ESTADO SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAJOR GERCINO
Departamento de Compras/Licitacoes
CNPJ: 82845744/0001-71

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO

OBJETO: AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS COM DESTINO A BRASILIA E ESTADIA
EM HOTEL, COM IDA EM 19/05/2025 E RETORNO EM 22/05/2025

VALOR: R$ 4.177,50

PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO: 4 MESES

INICIO EXECUCAO DO OBJETO: 19/05/2025 até 22/05/2025

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

FUNDAMENTO: LEI 14.133/2021

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS COM DESTINO A
BRASILIA E ESTADIA EM HOTEL, COM IDA EM 19/05/2025 E RETORNO EM 22/05/2025,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

iten | Especificacdes unidade Quantidade | Previsdo de | Total
custo unitdrio
1 HOSPEDAGEM EM HOTEL DO DIA 19 A | Unid. 3 RS 742,50 RS 2.227,5(

22 DE MAIO DE 2025 (3 Noites))
1 apartamento

2 PASSAGEM AEREA COM DESTINO: Unid 1 RS 1.950,00 1.950,00
FLORIANOPOLIS A BRASILIA DIA 19 DE
MAIO DE 2025 E COM RETORNO DE
BRASILIA A FLORIANOPOLIS DIA 22 DE
MAIO 2025.

Total | RS 4.177,5(
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1.2. O valor total estimado é de R$ 4.177,50

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 4 MESES contados do(a) assinatura do

contrato/ata de registro de prec¢os, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgédo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual.

2.3. O objeto contratado ndo se enquadra no conceito bem de luxo, nos termos do artigo
139 do Decreto Municipal 60/2023.

2.4. ETP/ANALISE DE RISCO: Conforme anexo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

Conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.Sustentabilidade

4.1.1. Nao ha impactos ambientais resultantes da contratacao.
4.2. Indicagdo de marcas ou modelos

4.2.1. Nao se aplica

4.3. Daexigéncia de cartade solidariedade

4.3.1. Nao se aplica

4.4. Subcontratacao

4.4.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.5. Garantia da contratacéo
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4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.6. \Vistoria

4.6.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos

servicos.
4.7. Prazo de validade da proposta:

4.7.1. A proposta devera possuir validade de no minimo 60 dias

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.A execucédo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Fornecimento do objeto licitado, conforme necessidade, observadas as praxes de

mercado e a proposta, observadas as disposi¢cdes abaixo:

Emissdo das Passagens: ApGs a formalizacdo da contratacdo, a empresa contratada devera
emitir os bilhetes de ida e volta para o trajeto Floriandpolis-Brasilia e Brasilia-Florianépolis,
conforme as datas e horarios estabelecidos no orgamento anexo. A emissao deve garantir a

pontualidade e a adequacéo ao cronograma dos compromissos previamente agendados.

Entrega dos Bilhetes: Os bilhetes deverao ser disponibilizados ao Municipio de Major Gercino

por meio eletrénico (e-mail) e, se solicitado, em formato fisico, em prazo razoavel.

Alteracdes e Ajustes: Caso haja necessidade de alteracdes nos voos (horéario, data ou nome
dos passageiros) por motivos justificados, a contratada devera proceder com as mudancas
solicitadas pelo Municipio, conforme as condi¢Bes estabelecidas no contrato, assegurando

atendimento agil e eficiente.
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Suporte Técnico: A contratada devera disponibilizar canal de atendimento para suporte
técnico durante todo o periodo de vigéncia do contrato, garantindo a resolucdo de eventuais

problemas relacionados as passagens, como atrasos, cancelamentos ou remarcacgoes.

Embarque e Deslocamento: Os representantes do Municipio utilizardo as passagens
emitidas para o deslocamento até Brasilia e seu retorno. Durante a execucao do servigo, a
contratada deve garantir a qualidade, a seguranca e o cumprimento dos horarios

estabelecidos.

Estadia: Os representantes do Municipio seguirdo ao Hotel para a hospedagem solicitada.

Monitoramento e Relatorios: O Municipio realizara 0 acompanhamento do cumprimento das
etapas de execucdo do objeto, verificando o atendimento as clausulas contratuais. Qualquer
inconformidade devera ser comunicada a contratada para resolucdo imediata, conforme os

termos acordados.

Conformidade Final: Apds o retorno dos representantes municipais, sera realizada a
avaliacao final dos servicos prestados para assegurar que todas as etapas foram executadas

conforme o contrato, com eventual emissao de relatorio de conclusdo, se necessario.

Essa dinamica busca garantir o cumprimento integral do objeto contratado, assegurando a

eficiéncia, a pontualidade e a economicidade no deslocamento dos representantes municipais.

5.1.2. O prazo de execucdo/entrega sera de até 19/05/2025 até 22/05/2025, apds o

recebimento da Autorizagdo de Fornecimento.

5.1.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.1.4. O objeto contratado deverd ser executado no seguinte endereco: Conforme

solicitado.
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5.2.Garantia, manutencéao e assisténcia técnica:

5.2.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Codigo de Defesa do Consumidor)

5.2.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos/servi¢cos
prestados em perfeitas condicdes de uso/perfeito estado, sem qualquer 6nus ou custo

adicional para o Contratante.

5.2.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva pelo préprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas

especificas.

5.2.4. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens/servicos, compreendendo a realizacdo de ajustes, reparos,
readequacdes e correcdes necessarias.

5.2.5. O objeto/servico que apresentar vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia

deverao ser substituidas.

5.2.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacéo do vicio ou defeito no prazo de
até 1 (um) dia util, contado a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da

Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.2.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado,

aceita pelo Contratante.

5.2.8. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento/servico
equivalente, de especificagao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos

administrativos.

5.2.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do

Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
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a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos,

sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.2.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condicbes, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.Da execucéo dos contratos

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicacdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.1.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢éo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancdes aplicaveis, dentre outros.
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6.2.Preposto

6.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a

execucao do objeto contratado.

6.2.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto

durante o periodo integral da prestacao do servico

6.2.3. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o

exercicio da atividade.
6.3.Fiscalizacéo

6.3.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.4.Fiscalizacao Técnica

6.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragéo.

6.4.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para

a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.4.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.4.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicaréa ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao

contratual
6.5.Fiscalizacdo Administrativa

6.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario

6.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
6.6.Gestor do Contrato

6.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

6.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

6.6.4. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

FISCAL NOME CARGO
Administrativo Rony Cristian Brasil Secretario de Administracdo e Financas
Gestor RODRIGO DOS SANTOS Prefeito Municipal

1. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.Da avaliacao
7.1.1. A avaliagcdo da execucédo do objeto sera de acordo com o disposto neste item.

7.1.2. Ser4 indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,
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b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.2.Do recebimento

7.2.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacédo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.2.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracéo, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.2.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.2.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
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se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao

do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacédo de despesa, ndo sera computado para 0s

fins do recebimento definitivo.

7.2.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo

do contrato.
7.3.Liguidacédo e pagamento

7.3.1. A liquidacéo e pagamento observarao a excepcionalidade do disposto no art. 145, 81,
da Lei 14133/2021, que assim prevé:

Art. 145. Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a
parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, & execucao de obras
ou a prestagédo de servigos.

§ 1° A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condi¢éo indispensavel para a obtencao
do bem ou para a prestacao do servigo, hipétese que devera ser previamente
justificada no processo licitatorio e expressamente prevista no edital de licitagdo
ou instrumento formal de contratagdo direta.

§ 2° A Administracdo podera exigir a prestacdo de garantia adicional como
condicao para o pagamento antecipado.

§ 3° Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado
devera ser devolvido.

7.3.2. O pagamento antecipado para a aquisi¢cdo de passagens aéreas € uma pratica comum
e consolidada no mercado, sendo uma condicao frequentemente imposta pelas empresas de
transporte aéreo. Essa pratica se deve a fatores como a garantia de reserva do assento e a

confirmacéo imediata da compra, que sao essenciais para assegurar a disponibilidade e as

tarifas acordadas.
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7.3.3. No contexto especifico da administracéo publica e, conforme estabelecido pela Lei n°
14.133/2021, a antecipacdo de pagamento pode ser permitida quando se justifica pela
necessidade de garantir a obtencao do servigo. No caso de passagens aéreas, ndo ha outra
alternativa prética para aquisicdo que nao seja o pagamento antecipado, uma vez que as
companhias aéreas exigem o pagamento no momento da reserva para confirmar a emissao

dos bilhetes.

7.3.4. Além disso, a antecipacéo se justifica para garantir as melhores tarifas disponiveis, que
podem variar significativamente conforme a proximidade da data de embarque. O néo
pagamento antecipado poderia resultar em perda de reservas ou aumento de custos,

prejudicando o planejamento e a eficiéncia dos gastos publicos.

7.3.5. Portanto, a praxe de mercado e a auséncia de alternativas vidveis tornam o pagamento
antecipado uma exigéncia justificada e necessaria para a aquisicdo de passagens aéreas,

visando garantir a eficacia e a economicidade na contratacdo do servico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

8.1.Forma de selecao e critério de julgamento

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do LEI 14.133/2021, que culminara com a sele¢éo da
proposta de MENOR PRECO.

8.1.2. Ficam dispensados totalmente os documentos de habilitagdo, conforme disposto no art.
70, Ill, da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 4.177,50, conforme custos unitarios apostos no

item 1 deste Termo de Referéncia.

9.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, oS pre¢os registrados poderdo ser

alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no

Gerdnimo Silveira Albanas, 78, Centro, Major Gercino/SC. CEP: 88260-000.
Fone (48) 32731122 Fax (48) 32731258
E-mail: licitacoes@majorgercino.sc.gov.br
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mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servi¢cos registrados,
conforme regulamento

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Em se tratando de licitac&o para Registro de Precos, aindicacao da dotacdo orcamentaria é
exigivel apenas antes da assinatura do contrato. Portanto, a indicacdo de dotagéo

orcamentaria sera realizada em momento anterior a celebracéo do contrato a ser celebrado.

Major Gercino, 27 de fevereiro de 2025.

Eloisa Helena Capraro
Departamento de Compras e Licitacdes

Geronimo Silveira Albanas, 78, Centro, Major Gercino/SC. CEP: 88260-000.
Fone (48) 32731122 Fax (48) 32731258
E-mail: licitacoes@majorgercino.sc.gov.br




