ESTADO SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAJOR GERCINO
Departamento de Compras/Licitacoes
CNPJ: 82845744/0001-71

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICO PARA A REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO

VALOR: R$ 20.842,70

PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO: 6 MESES

INICIO EXECUCAO DO OBJETO: EM ATE 15 DIAS

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

FUNDAMENTO: ART. 75, Il, DA LEI 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacio de servicos CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICO PARA A REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item EspecificacGes Quant. Previsdo de Total
custo unitario
PREFEITURA

1 MOTORISTA 1 V+CR 485,92 485,92

2 OPERADOR DE MAQUINA | — (TRATOR 1 V+CR 485,92 485,92
AGRICOLA) )

3 OPERADOR DE MAQUINA Il — CR 485,92 485,92
(MOTONIVELADORA)

4 OPERADOR DE MAQUINA IV — (ESCAVADEIRA CR 485,92 485,92
HIDRAULICA)

5 OPERADOR DE MAQUINA Il — CR 485,92 485,92
(RETROESCAVADEIRA)

6 OPERADOR DE MAQUINAYV — CR 485,92 485,92
(MINICARREGADEIRA)
IAUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 1V+CR 459,25 459,25
RECEPCIONISTA 1 V+CR 459,25 459,25
IAUXILIAR DE MANUTENCAO E CONSERVACAO [1 V+CR 459,25 459,25

10 PSICOLOGO EDUCACIONAL 1V+CR 525,92 525,92

11 IASSISTENTE SOCIAL EDUCACIONAL CR 525,92 525,92

12 ORIENTADOR EDUCACIONAL 1V+CR 525,92 525,92

13 PROFESSOR DE ARTES CR 525,92 525,92
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14  |PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA CR 525,92 525,92
15  [MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR CR 525,92 525,92
16 [MONITOR ESCOLAR “SALA DE AULA’ CR 525,92 525,92
17 |PROFESSOR (CRECHE, ED INFALTIL E ENSINO [1V+CR 525,92 525,92
FUNDAMENTAL)- 40 HORAS
18 |PROFESSOR (CRECHE, ED INFALTILE ENSINO 1 V+CR 525,92 525,92
FUNDAMENTAL) — 30 HORAS
19 |PROFESSOR (CRECHE, ED INFALTIL E ENSINO [1V+CR 525,92 525,92
FUNDAMENTAL) — 20 HORAS
20 |AUXILIAR DE CRECHE 1V+CR 459,25 459,25
21 [MOTORISTA Il — EDUCACAO 1V+CR 485,92 485,92
2 |\VIGIA CR 459,25 459,25
23 |MECANICO CR 525,92 525,92
ASSISTENCIA SOCIAL
24 |PSICOLOGO 1V+CR 525,92 525,92
25  |ORIENTADOR SOCIAL 1V+CR 525,92 525,92
26 |ASSISTENTE SOCIAL 1V+CR 525,92 525,92
SAUDE
27 |MOTORISTA | - SAUDE 1V+CR 485,92 485,92
28  |MEDICO SAUDE DA FAMILIA - MEDICO 1V+CR 525,92 525,92
29  |FONOAUDIOLOGO 1 V+CR 525,92 525,92
30  |ATENDENTE DE FARMACIA 1V+CR 525,92 525,92
31 |AUXILIAR ODONTOLOGIA 1 V+CR 525,92 525,92
32 |AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 1V+CR 459,25 459,25
33 |JAGENTE COMUNITARIO DE SAUDE 1V+CR 525,92 525,92
34 [TECNICO ENFERMAGEM 1V+CR 525,92 525,92
35  |[FISIOTERAPEUTA 1V+CR 525,92 525,92
36  |DENTISTA 1V+CR 525,92 525,92
37 |VIGILANTE SANITARIO 1V+CR 525,92 525,92
38  |AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS 1V+CR 525,92 525,92
39 [FARMACEUICO 1V+CR 525,92 525,92
40  |ENFERMEIRO 1V+CR 525,92 525,92
41 INUTRICIONISTA CR 525,92 525,92
R$ 20.842,70
1.2. O valor total estimado é de R$ 20.842,70
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 6 MESES contados do(a) assinatura do

contrato/ata de registro de precos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em topico especifico deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual.

2.3. O objeto contratado ndo se enquadra no conceito bem de luxo, nos termos do artigo
139 do Decreto Municipal 60/2023.

2.4. ETP: Conforme anexo.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de processo seletivo justifica-
se pela necessidade de garantir isencao, transparéncia e eficiéncia na selecao de candidatos
para provimento de cargos temporarios ou cadastro de reserva no ambito da Administracao
Publica.

3.2 A realizacdo do processo seletivo exige procedimentos técnicos especificos, como
elaboracdo de edital, inscricdo, aplicacdo de provas objetivas e/ou préticas, correcao,
julgamento de titulos e divulgacdo de resultados, demandando expertise na conducdo de
todas as etapas com rigor técnico e observancia as normas vigentes.

3.3 Atualmente, a Administracédo Publica ndo dispde de equipe técnica especializada nem de
estrutura suficiente para conduzir o certame de forma eficiente, sem comprometer a
execucao das atividades ordinarias do setor responsavel. Além disso, a terceirizacdo desse
servico reduz o risco de questionamentos quanto a imparcialidade do processo e possibilita a
adocao de metodologias atualizadas de avaliacéo.

3.4 Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada atende ao principio da
eficiéncia, conforme disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal, garantindo a selecdo de
candidatos qualificados de forma célere e transparente.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.Sustentabilidade

4.1.1. Nao se aplica

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos

4.2.1. Nao se aplica

4.3. Daexigénciade carta de solidariedade

4.3.1. Nao se aplica

4.4. Subcontratacao

4.4.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.5. Garantia da contratagéo

4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.6. \Vistoria

4.6.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos

Servicos.
4.7. Prazo de validade da proposta:

4.7.1. A proposta devera possuir validade de no minimo 60 dias

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Fornecimento do objeto licitado, conforme necessidade.

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica, assegurando transparéncia, sigilo,
eficiéncia e conformidade com a legislacéo vigente, especialmente:
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Planejamento e organizacdo do processo seletivo para o provimento dos cargos
especificados neste Termo de Referéncia, abrangendo:

v Elaboragdo de um cronograma detalhado contendo todas as etapas do processo seletivo,
desde a publicacdo do edital até a homologacdo do resultado final, incluindo prazos para
recursos e divulgacéo de resultados.

v Definicdo de todas as fases do certame, incluindo provas objetivas, praticas e de titulos,
bem como outras etapas necessérias conforme as especificagdes de cada cargo.

Das inscricoes:

A Contratada devera disponibilizar plataforma digital especifica para a realizacdo das
inscricdes, que devera conter:

v Interface amigavel e responsiva, compativel com dispositivos médveis e navegadores
atuais;

v Certificado de seguranca digital, garantindo criptografia dos dados pessoais dos
candidatos;

v’ Controle de acesso seguro, com uso de login e senha para os candidatos acompanharem
0 status de sua inscri¢cao e consultar o edital;

v Confirmacao automatica de inscricdo por e-mail, contendo o comprovante de inscricdo e o
boleto para pagamento da taxa;

v Sistema de emisséo de segunda via de boleto e consulta do local de prova.

A Contratada devera:

v’ Emitir boleto bancério para pagamento da taxa de inscri¢cdo, contendo:

Dados do candidato;

Cdédigo de barras para pagamento em instituicbes bancarias e canais digitais;

Data de vencimento claramente informada.

v/ Homologar a emissédo dos boletos junto a instituicdo financeira, garantindo transparéncia
na arrecadacéo e prestacdo de contas detalhada a Contratante;

v Acompanhar o pagamento e confirmar a inscricdo automaticamente na plataforma digital;
v’ Disponibilizar isencdo da taxa de inscricdo para os candidatos que se enquadrarem nas
condicBes legais, conforme especificado no edital.

v Publicar a lista preliminar de inscritos no site oficial da empresa e no site oficial da
Prefeitura de Major Gercino, assegurando transparéncia e acesso a informacao;

v Garantir prazo para recursos e retificagbes, assegurando o direito de ampla defesa e
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transparéncia no certame;
v Publicar a lista final de inscritos ap6s o periodo de recursos, com informacfes de nome,
cargo pretendido e local de prova.

Elaboracéo das Provas

A elaboracdo das provas devera ser realizada por equipe de profissionais especializados,
com formacao superior na area especifica do conhecimento avaliado.

v A equipe responsavel deverd comprovar experiéncia na elaboracdo de provas para
concursos publicos ou processos seletivos.

v Todos os profissionais envolvidos na elaboracdo e revisdo das provas deverdo assinar
Termo de Sigilo e Confidencialidade, sendo responsabilizados civil e penalmente por
eventuais vazamentos de informagodes.

v As provas deverdo ser elaboradas de forma clara, objetiva e com grau de dificuldade
condizente com o nivel de escolaridade exigido para o cargo, observando-se as diretrizes
estabelecidas em edital.

Seguranca na Reproducéo e Distribui¢cao das Provas

A reproducédo, empacotamento e distribuicdo das provas deverao ser realizados sob rigoroso
sigilo e seguranca, adotando-se as seguintes medidas:

v Impresséo das provas em ambiente seguro e monitorado, com controle de acesso restrito
a equipe designada pela Contratada.

v Utilizacdo de lacres de seguranca numerados, com registro formal dos nimeros de série,
para controle e rastreamento dos malotes, se for o caso.

v As provas deverdo ser separadas de acordo com a distribuicdo dos candidatos,
acondicionadas em envelopes especiais dotados de dispositivos antiviolacdo, depositados
em malotes fechados com lacres de seguranca numerados e guardados em local seguro e
monitorado até o momento de sua aplicacgéo.

v Filmagem da abertura dos lacres, garantindo a integridade do contetdo.

v A empresa contratada assume responsabilidade civil e penal por eventuais falhas de sigilo
Ou seguranca, sujeitando-se as penalidades previstas na legislacao vigente.

Aplicacédo das Provas

A Contratada devera:
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v’ Disponibilizar pessoal capacitado para a aplicagcdo das provas, incluindo fiscais de sala,
auxiliares e outros profissionais de apoio, todos devidamente identificados com crachas
personalizados fornecidos pela Contratada.

v Treinar previamente os fiscais e auxiliares, assegurando conduta ética e procedimentos
uniformes durante a aplicagdo das provas, incluindo o tratamento de ocorréncias e
procedimentos de seguranca.

v A Contratada devera realizar treinamento detalhado e capacitacdo dos fiscais e
coordenadores de prova, incluindo:

Etica e conduta profissional;

Orienta¢Bes de seguranca e controle de acesso as salas de prova;

Tratamento de ocorréncias e incidentes durante a aplicagdo das provas.

v Registrar em ata todos os procedimentos relativos a aplicacéo das provas, incluindo:

- Quantidade de provas recebidas e aplicadas;

- Ocorréncias e irregularidades durante a aplicagéo;

- Assinatura dos fiscais e coordenadores de local de prova.

v/ Emitir relatérios detalhados e impressos, informando todas as ocorréncias relativas a
aplicacao das provas, que deverdo ser encaminhados a Contratante em até 48 horas apés a
realizacdo das provas.

Ficara a cargo da Contratante:

v Organizar os locais para a realizacdo das provas disponibilizados pela Contratante.

v Fornecer veiculos, ferramentas e materiais para a prova pratica, quando aplicavel.

v/ Acompanhar e fiscalizar todas as etapas do processo seletivo, garantindo o cumprimento
do cronograma e das especificacdes contratuais.

Publicacéo do Edital e Divulgacao dos Resultados

A Contratada seré responsavel pela elaboracédo e publicacédo do edital, que devera:
v Seguir rigorosamente a legislacdo pertinente e as especificacdes deste Termo de
Referéncia e edital de licitacao;
v Ser previamente aprovado pela Contratante antes de sua publicagao;
v Incluir todas as informacdes obrigatorias, tais como:
e Bibliografia de referéncia para os candidatos;
e Regras detalhadas para inscricéo, interposicéo de recursos e critérios de desempate;
e Datas previstas para divulgacdo dos locais de prova, realizacdo das provas,
resultados preliminares e finais, e homologacgéao do certame;
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e Critérios de contagem de pontos das provas objetivas e de titulos;
e Medidas restritivas para garantir a seguranca e sigilo das provas, como vedacao ao
porte e uso de aparelhos eletronicos.
v Divulgar o edital e todos os atos oficiais em meios de comunicagdo oficiais do Municipio,
bem como no site da Contratada, assegurando ampla publicidade e transparéncia.

Pagamento e Gestao das Inscri¢cdes

A Contratada sera responsavel pela emissdo do boleto para recolhimento das taxas de
inscricéo, observando:

v Homologacéo junto a instituicdo financeira responsavel pela arrecadacao;

v Recolhimento das taxas em conta especifica da Contratante;

v Transparéncia na prestacdo de contas, fornecendo a Contratante relatorio detalhado da
arrecadacao e relacéo de inscritos.

Conformidade Legal e Seguranca de Dados

A Contratada deveré:

v Assegurar o cumprimento das disposi¢cées legais da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos) e da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n°®
13.709/2018);

v Garantir a protecao e sigilo dos dados pessoais dos candidatos, incluindo a anonimizacao
e eliminacdo segura dos dados ap0s o encerramento do processo seletivo;

v Implementar politica de protecdo de dados e relatar incidentes de seguranca a
Contratante em tempo habil.

Importacdo de Dados para o Sistema Betha e posterior envio ao TCE/SC

A Contratada devera seguir rigorosamente o layout estabelecido pelo sistema Betha para a
importacdo dos dados do processo seletivo, conforme descrito no documento anexo. O
objetivo é garantir a integridade e a consisténcia dos dados importados, bem como assegurar
a conformidade com as especificacdes técnicas exigidas pelo sistema Betha RH, conforme
arquivo anexo.

Sao de responsabilidade da Contratada:
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Preparacédo e Organizacao dos Dados:

A Contratada devera:

v’ Organizar os dados de forma a atender a estrutura exigida pelo layout;

v Garantir a consisténcia das informacfes, especialmente para chaves primarias e
relacionamentos entre 0s arquivos;

v Validar os dados antes da importacdo, assegurando que ndo haja campos nulos onde nao
€ permitido e que os tamanhos dos campos estejam em conformidade com as
especificacoes.

Validacao e Testes de Importacao:

Antes de realizar a importacédo definitiva, a Contratada devera:

v Realizar testes de importagcdo em ambiente de homologagéo do sistema Betha juntamente
com a Contratante, validando a integridade e a consisténcia dos dados;

v/ Acompanhar os relatorios de validacéo, indicando eventuais inconsisténcias e as acdes
corretivas aplicadas.

Poderdo ser exigidas pelo Contratante outras providéncias/diligéncias necessarias a boa
execucao do objeto.

CARGOS:
Item Especificagdes nivel Prova Titulo Pratica
Objetiva
PREFEITURA E EDUCACAO

MOTORISTA FUNDAMENTAL COMPLETO sim NAO SIm
OPERADOR DE MAQUINA | — (TRATOR FUNDAMENTAL COMPLETO sim NAO SIMm
AGRICOLA)

3 OPERADOR DE MAQUINA I11 - FUNDAMENTAL COMPLETO sim NAO SIm
(MOTONIVELADORA)

4 OPERADOR DE MAQUINA IV — (ESCAVADEIRA FUNDAMENTAL COMPLETO SIM NAO SIM
HIDRAULICA)

5 OPERADOR DE MAQUINA Il — FUNDAMENTAL COMPLETO SIM NAO SIM
(RETROESCAVADEIRA)

6 OPERADOR DE MAQUINAV — FUNDAMENTAL COMPLETO SIM NAO SIM
(MINICARREGADEIRA)

7 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS ALFABETIZADO SIM NAO NAO

8 RECEPCIONISTA MEDIO COMPLETO SIM NAO NAO

9 AUXILIAR DE MANUTENCAO E CONSERVACAO | ALFABETIZADO SIM NAO SIM

10 PSICOLOGO EDUCACIONAL SUPERIOR SIM SIM NAO
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11 ASSISTENTE SOCIAL EDUCACIONAL SUPERIOR sim SIm NAO
12 ORIENTADOR EDUCACIONAL SUPERIOR sim NAO NAO
13 PROFESSOR DE ARTES SUPERIOR sim Sim NAO
14 PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA SUPERIOR SIM SIM NAO
15 MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR ALFABETIZADO sim NAO NAO
*ALTERAR ATRIBUICAO PELA CBO
16 MONITOR ESCOLAR “SALA DE AULA” MEDIO COMPLETO sim NAO NAO
17 PROFESSOR (CRECHE, ED INFALTIL E ENSINO SUPERIOR sim SIm NAO
FUNDAMENTAL)- 40 HORAS
18 PROFESSOR (CRECHE, ED INFALTIL E ENSINO SUPERIOR sim SiMm NAO
FUNDAMENTAL) — 30 HORAS
19 PROFESSOR (CRECHE, ED INFALTIL E ENSINO SUPERIOR sim Sim NAO
FUNDAMENTAL) — 20 HORAS
20 AUXILIAR DE CRECHE MEDIO COMPLETO sim NAO NAO
21 MOTORISTA Il - EDUCACAO FUNDAMENTAL INCOMPLETO sim NAO Sim
22 VIGIA ALFABETIZADO SIM NAO NAO
23 ASSISTENTE TECNICO PEDAGOCICO SUPERIOR sim 1Y NAO
24 MECANICO MEDIO COMPLETO sim NAO NAO
ASSISTENCIA SOCIAL
25 PSICOLOGO SUPERIOR Sim Sim NAO
26 ORIENTADOR SOCIAL MEDIO COMPLETO sim NAO NAO
27 ASSISTENTE SOCIAL SUPERIOR sim Sim NAO
SAUDE NAO
28 MOTORISTA | — SAUDE FUNDAMENTAL COMPLETO Sim NAO Sim
29 MEDICO PEDIATRA SUPERIOR sim SIm NAO
30 MEDICO SAUDE DA FAMILIA - MEDICO SUPERIOR SIM SIM NAO
31 GINECOLOGISTA SUPERIOR sim Sim NAO
32 UROLOGISTA SUPERIOR sim Sim NAO
33 FONOAUDIOLOGO SUPERIOR sim SIMm NAO
34 ATENDENTE DE FARMACIA MEDIO COMPLETO SIM NAO NAO
35 TECNICO EM SAUDE BUCAL MEDIO COMPLETO sim NAO NAO
36 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS ALFABETIZADO sim NAO NAO
37 AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE MEDIO COMPLETO SIM NAO NAO
38 TECNICO ENFERMAGEM MEDIO COMPLETO sim NAO NAO
39 FISIOTERAPEUTA SUPERIOR sim Sim NAO
40 DENTISTA SUPERIOR sim SIMm NAO
41 VIGILANTE SANITARIO MEDIO COMPLETO Sim NAO NAO
42 AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS MEDIO COMPLETO sim NAO NAO
43 FARMACEUICO SUPERIOR sim sim NAO
a4 MEDICO PSIQUIATRA SUPERIOR Sim Sim NAO
45 ENFERMEIRO SUPERIOR sim SiM NAO
46 NUTRICIONISTA SUPERIOR sim Sim NAO

5.1.2. O prazo de execucgao/entrega sera de até EM ATE 15 DIAS ap0s o recebimento
da Autorizacéo de Fornecimento.
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5.1.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.4. O objeto contratado devera ser executado no seguinte endereco: Municipio de

Major Gercino

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.Da execucdo dos contratos

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicac¢fes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.1.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.2.Preposto
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6.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a

execucao do objeto contratado.

6.2.2. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto

durante o periodo integral da prestacao do servico

6.2.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro para o
exercicio da atividade.

6.3.Fiscalizacao

6.3.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.4.Fiscalizacdo Técnica

6.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.4.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
§1°)

6.4.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcado da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.4.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a

prorrogacdo contratual.

6.4.7. Fica autorizada ao fiscal a realizagdo de auditoria independente de todo 0 processo

seletivo, com emissao de relatério de conformidade e seguranca.
6.5.Fiscalizacdo Administrativa

6.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdérios pertinentes, caso necessario

6.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,
6.6.Gestor do Contrato

6.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

6.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

6.6.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

6.6.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas
pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucao contratual, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes.

6.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

FISCAL NOME CARGO
Fiscal Rony Cristian Brasil Secretario de Administracao e Financas
Gestor Rodrigo dos Santos Prefeito Municipal

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.Da avaliacao

Gerdnimo Silveira Albanas, 78, Centro, Major Gercino/SC. CEP: 88260-000.
Fone (48) 32731122 Fax (48) 32731258
E-mail: licitacoes@majorgercino.sc.gov.br




ESTADO SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAJOR GERCINO
Departamento de Compras/Licitacoes
CNPJ: 82845744/0001-71

7.1.1. A avaliacdo da execucéao do objeto sera de acordo com o disposto neste item.

7.1.2. Ser& indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢cado do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.2.Do recebimento

7.2.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacédo

da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.2.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.
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7.2.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericado do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.2.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, hdo sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

7.2.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.
7.3.Liquidacéo

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correr4 o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.3.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
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7.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem

onus a contratante;

7.3.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

7.3.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.3.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

7.3.8. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela resciséo do contrato.

7.4.Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias apds a emissao da Nota

Fiscal.

7.5.Forma de pagamento
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7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacédo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO

8.1.Forma de selecao e critério de julgamento

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do ART. 75, I, DA LEI 14.133/2021, que culminara
com a selecéo da proposta de MENOR PRECO.

8.2.Habilitacao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/lempresas-e-neqocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Gerdnimo Silveira Albanas, 78, Centro, Major Gercino/SC. CEP: 88260-000.
Fone (48) 32731122 Fax (48) 32731258
E-mail: licitacoes@majorgercino.sc.gov.br



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

ESTADO SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAJOR GERCINO
Departamento de Compras/Licitacoes
CNPJ: 82845744/0001-71

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaéria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagcao no Registro onde tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacéo respectiva.
8.3.Habilitacao fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.4.Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
8.5.Qualificacéo técnica

8.5.1. Comprovacdo de aptiddo para fornecimento do objeto licitado, mediante
atestado(s)/declaracao(6es), fornecidos por pessoa(s) juridica(s) de direito Publico ou
Privado, demonstrando experiéncia e bom desempenho no fornecimento de objeto
compativel com o objeto desta Licitacao.

8.5.2. Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Administracdo — CRA da
jurisdicéo da sede da licitante.

8.5.3. Declaracao formal, assinada pelo representante legal da empresa, de que as provas
para o referido processo seletivo serdo elaboradas por profissionais cuja escolaridade seja
de nivel superior e que seus certificados estdo registrados no Ministério da Educacédo ou

equivalente.
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8.5.4. Declaracao formal, assinada pelo representante legal da empresa, de que apresentara
a esta municipalidade e em prazo nao superior a 02 dias Uteis a contar da data posterior a de
convocacdo a ser feita quando da apuragao final do vencedor deste certame, a relacéo
profissionais com seus respectivos documentos que comprovem sua habilitacdo de que trata
o subitem 8.5.3, devendo ser composto do curriculo profissional de cada um deles e a
comprovacdo vinculo deste com a licitante, sob pena de desclassificacdo pelo néo
cumprimento deste. OBS: O vinculo entre a licitante e o profissional podera ser comprovado
através de contrato firmado entre as partes para execucao de servicos a serem contratados,
copia de carteira profissional caso o(s) mesmo(s) seja/sejam funcionario(s), copia do contrato
social no caso de fazer parte da composicao social da empresa.

8.5.5. Declaracao formal, assinada pelo representante legal da empresa, de que as questdes
gue fizerem parte das provas a serem elaboradas pelos profissionais habilitados, serdo de
criacao exclusiva dos referidos profissionais para utilizagdo nas provas, sendo que nenhuma
delas sera cépia de outra ja utilizada em concurso/processo seletivo anterior ou em curso,
sob pena de multa contratual multa de 10% sobre o valor das inscrigdes. Caso isto ocorra
ainda, os danos causados aos inscritos e a esta municipalidade, deverao ser arcados por

conta e risco da contratada.

8.6.Declaracdes

- Declaracédo de proposta econdmica: sob pena de desclassificacdo, declaro que minhas
propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na constituicdo federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas

vigentes na data de entrega das propostas.

- Declaragéo de ndo emprego de menores: declaro para fins do inciso XXXIIl do artigo 7°
da constituicdo federal, com redacdo dada pela emenda constitucional, n.° 20/98, que nao
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que

gualquer trabalho a menores de 16 anos.
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- Declaracéao de ndo-emprego de trabalho degradante: declaro ndo possuir em sua cadeia
produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, nos termos do inciso Il

e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da constituicdo federal.

- Declaragéo de acessibilidade: declaro que, conforme disposto no art. 93 da lei n.° 8.213,
de 24 de julho de 1991, estou ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da previdéncia social e que, se aplicado ao
namero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na

legislacao.

- Declaracao de inexisténcia de fato superveniente: declaro sob as penas da lei, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo

licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

8.6.1. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. REGISTRO DE PRECO

9.1. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes

situacoes:

a) Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lei n® 14.133, de 2021;
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b) Em caso de criacao, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos

registrados;

c) Serédo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto para a contratacéo; ou

d) Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo € de R$ 20.842,70, conforme custos unitarios

apostos no item 1 deste Termo de Referéncia.

10.2.Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servi¢cos registrados,

conforme regulamento

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Em se tratando de licitacdo para Registro de Precos, a indicacdo da dotacéo
orcamentdaria é exigivel apenas antes da assinatura do contrato. Portanto, a indicacdo de
dotacdo orcamentaria sera realizada em momento anterior a celebragdo do contrato a ser

celebrado.

Major Gercino, 20 de fevereiro de 2025.

Eloisa Helena Capraro
Departamento de Licitagbes
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