ESTADO SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAJOR GERCINO
Departamento de Compras/Licitacoes
CNPJ: 82845744/0001-71

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO

OBJETO: INSCRICAO DE SERVIDORES MUNICIPAIS NO 25° ENCONTRO NACIONAL
‘“CONGEMAS — CONSOLIDANDO O SUAS PELO BRASIL, NOVOS RUMOS E DESAFIOS
DECENAIS” EM BRASILIA, NOS DIAS 05, 06 E 07 DE NOVEMBRO DE 2025

VALOR: R$1.030,00

PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO: 30 dias

INICIO EXECUCAO DO OBJETO: 05,06 e 07 de novembro de 2025

FUNDAMENTO: ART. 74, lll, f, DA LEI 14.133/2021

ETP/ANALISE DE RISCO: CONFORME ANEXO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos INSCRICAO DE SERVIDORES MUNICIPAIS NO 25°
ENCONTRO NACIONAL “CONGEMAS - CONSOLIDANDO O SUAS PELO BRASIL,
NOVOS RUMOS E DESAFIOS DECENAIS” EM BRASILIA, NOS DIAS 05, 06 E 07 DE
NOVEMBRO DE 2025, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Itens solicitados:

" . Preco Unit Precgo Total
item] Codigo Qtd Unid. Especificacao Estimado Estimado
20010161-1 2,00 UN INSCRICAQ DE SERVIDORES MUNICIPAIS no 25° ENCONTRO 515,0000 1.030,00
NACIONAL CONGEMAS Em Brasllia, dias 05, 06 e 07 de Novembro de
2025
[ Preco Total: 1 030.00]

1.2. O valor total estimado é de R$1.030,00

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias contados do(a) assinatura do

contrato/ata de registro de prec¢os, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em topico especifico deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo ndo est4 previsto no Plano de Contratacdes Anual.

2.3. O objeto contratado ndo se enquadra no conceito bem de luxo, nos termos do artigo
139 do Decreto Municipal 60/2023.

2.4. ETP/ANALISE DE RISCO: CONFORME ANEXO.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Conforme ETP

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.Sustentabilidade

4.1.1. Nao se aplica

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos

4.2.1. Nao se aplica

4.3. Daexigéncia de carta de solidariedade

4.3.1. Nao se aplica

4.4. Subcontratacao

4.4.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.5. Garantia da contratagéo

4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.6. Vistoria
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4.6.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos

servicos.
4.7. Prazo de validade da proposta:

4.7.1. A proposta devera possuir validade de no minimo 60 dias

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Fornecimento do objeto licitado, nos moldes da documentacao anexa.
5.1.2. O prazo de execucao/entrega sera 05,06 e 07 de novembro de 2025.

5.1.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 1 dia de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.4. O objeto contratado deverd ser executado no seguinte endereco: Local

designado.
5.2.Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

5.2.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.Da execucdo dos contratos

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.1.3. As comunicacdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.1.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterad informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
6.2.Preposto

6.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a

execucao do objeto contratado.

6.2.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto

durante o periodo integral da prestacao do servico

6.2.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencado do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o

exercicio da atividade.
6.3.Fiscalizacao

6.3.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.4.Fiscalizacao Técnica
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6.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragéo.

6.4.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
§81°)

6.4.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacdes para a correcéo da execucado do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.4.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a

prorrogacao contratual
6.5.Fiscalizacdo Administrativa

6.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificarA a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario

6.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,
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6.6.Gestor do Contrato

6.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

6.6.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

6.6.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

6.6.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas
pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucao contratual, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes.

6.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag&o.
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6.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

FISCAL NOME CARGO
Administrativo | Josimar Melo Diretor de Compras
Gestor Jucilaine Fernandes Silveira Secretaria de Assisténcia Social

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.Da avaliacao
7.1.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera de acordo com o disposto neste item.

7.1.2. Ser& indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.2.Do recebimento

7.2.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo

da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.
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7.2.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05(cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.2.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.2.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, dever4 ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢éo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, hdo sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

7.2.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.3.Liquidagéo

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem

onus a contratante;

7.3.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

7.3.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.3.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.
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7.3.8. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato.
7.4.Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até 30 dias apds a emissdo da Nota

Fiscal.
7.5.Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na

legislagé&o vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

8.1.Forma de selecao e critério de julgamento

8.1.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do ART. 74, Illl, f, DA LEI
14.133/2021.

Diante da particularidade do objeto, bem como da pratica do mercado, os documentos de

Habilitac&o ficam dispensados na forma do art. 70, Ill, da Lei 14.133/2021.

9. REGISTRO DE PRECO
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9.1. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situacgoes:

a) Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lei n° 14.133, de 2021;

b) Em caso de criacado, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos

registrados;

c) Serédo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto para a contratacéo; ou

d) Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$1.030,00, conforme custos unitarios

apostos no item 1 deste Termo de Referéncia.

10.2.Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servi¢cos registrados,

conforme regulamento

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.Indicacdo Or¢camentéria:

24 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.661.7000.0000 - SEM
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DETALHAMENTO DAS DESTINACOES DE RECURSOS

Conta banco: BB - Estado Gestdo - 7.947-2

24 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.661.7000.0000 - SEM
DETALHAMENTO DAS DESTINACOES DE RECURSOS

Conta banco: BB - Estado Basica - 7.944-8

Major Gercino, 07 de outubro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b ELOISA HELENA CAPRARO
g Data: 07/10/2025 15:43:21-0300
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Eloisa Helena Capraro
Diretora de Compras e Licitagdes
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